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Verwaltungsgebiihrensatzung 9.1

Verwaltungsgebiihrensatzung
der Stadt Neumiinster
vom 02.07.2026

Aufgrund des § 4 der Gemeindeordnung flir Schleswig-Holstein in der Fassung der Be-
kanntmachung vom 28.02.2003 (GVOBI. SH 2003 S. 57), zuletzt geandert durch Gesetz
vom 26.03.2026 (GVOBI. SH 2026 Nr. 27) und der §§ 1, 2 und 5 des Kommunalabga-
bengesetzes des Landes Schleswig-Holstein (KAG) in der Fassung der Bekanntmachung
vom 10.01.2005 (GVOBI. SH 2005 S. 27), zuletzt geandert durch Gesetz vom
04.05.2022 (GVOBI. SH 2022 S. 564) wird nach Beschlussfassung durch die Ratsver-
sammlung vom 30.06.2026 folgende Verwaltungsgeblihrensatzung der Stadt Neumd-
nster erlassen:

Gegenstand der Gebiihr

Die Stadt NeumUnster erhebt fiir Amtshandlungen und sonstige Tatigkeiten in Selbst-
verwaltungsangelegenheiten (Leistungen) Verwaltungsgebihren nach dieser Gebih-
rensatzung und der dieser als Anlage beigefiigten Geblihrentabelle.

Auslagen, die im Zusammenhang mit einer Leistung entstehen, sind mit Ausnahme
der in § 5 Absatz 5 Satz 2 Kommunalabgabengesetz des Landes Schleswig-Holstein
(KAG) genannten finanziellen Aufwendungen in den Gebihren enthalten.

Auslagen nach § 5 Absatz 5 Satz 2 KAG sind auch dann zu erstatten, wenn fir die
Leistung selbst keine Geblihr erhoben wird.

Die Erhebung von Verwaltungsgebiihren aufgrund anderer Rechtsvorschriften bleibt
unberthrt.

Gebiihrenfreie Leistungen

Gebihrenfrei sind:

1. mindliche Auskinfte,

2. schriftliche Auskiinfte, die nach Art und Umfang und unter Berlicksichtigung ihres
wirtschaftlichen Wertes oder ihres sonstigen Nutzens fiir die Anfragenden eine Ge-
genleistung nicht erfordern,

3. Leistungen, die im o6ffentlichen Interesse erfolgen,

4. Leistungen, die von den im Dienst oder Ruhestand befindlichen Beamten, Ange-
stellten oder Arbeitern der eigenen Verwaltung beantragt werden und das Dienst-
verhaltnis betreffen; das gilt fir deren Hinterbliebene entsprechend,

5. Leistungen, deren geblhrenfreie Vornahme gesetzlich vorgeschrieben ist,

6. Leistungen, die eine Behdrde in Auslibung 6ffentlicher Gewalt veranlasst, es sei
denn, dass die Gebihr einem Dritten als Veranlasser aufzulegen ist,

7. Leistungen, die im Bereich des Sozialwesens die Voraussetzung fir die Erflillung ge-
setzlicher Anspriiche schaffen sollen,

8. Bescheinigungen lber den Besuch von Ausbildungseinrichtungen, deren Trager o-
der Mittréger die Stadt Neumdunster ist,

9. Bescheinigungen fur Schilerfahrkarten und Schilerausweise,

10. Geblihrenentscheidungen.
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8§ 3 Gebiihrenbefreiung

(1) Von Verwaltungsgeblhren sind befreit:

a) die Gemeinden, Kreise und Amter, sofern die Amtshandlung nicht ihre wirt-
schaftlichen Unternehmen betrifft,

b) Kérperschaften, Vereinigungen und Stiftungen, die gemeinniitzigen oder mild-
tatigen Zwecken im Sinne des Steuerrechts dienen, soweit die Angelegenheit
nicht einen steuerpflichtigen wirtschaftlichen Geschéaftsbetrieb betrifft; die
steuerrechtliche Behandlung als gemeinniitzig oder mildtatig ist durch eine
Bescheinigung des Finanzamtes (Freistellungsbescheid oder sonstige Bestati-
gung) nachzuweisen, und

c) Kirchen, sonstige Religionsgesellschaften und Weltanschauungsvereinigungen,
die die Rechtsstellung einer Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts haben.

(2) Die Gebuhrenfreiheit besteht nicht, soweit die nach Absatz 1 Buchstaben a) und
b) Genannten berechtigt sind, die Verwaltungsgebiihren Dritten aufzuerlegen.

8§ 4 Hohe der Gebiihren

(1) Die Hohe der Geblhren richtet sich nach der anliegenden Gebihrentabelle.

(2) Soweit sich die Geblhr nach dem Wert des Gegenstandes richtet, ist der Wert zur
Zeit der Beendigung der Leistung maBgebend.

(3) Soweit fur eine Leistung ein Gebihrenrahmen mit einem Hoéchst- und einem Min-
dest-satz besteht, ist die Héhe der Geblihr unter Beriicksichtigung der Bedeutung,
des wirtschaftlichen Wertes oder des sonstigen Nutzens der Leistung flr die Ge-
bihrenpflichtigen und ihres Umfanges, der Schwierigkeit und des Zeitaufwandes
festzusetzen.

(4) Fur eine unter die Dienstleistungsrichtlinie der Europdischen Gemeinschaft fal-
lende Amtshandlung darf die Gebihr die Kosten des Verfahrens nicht libersteigen.
Die Hohe der Gebihr ist unter Berlicksichtigung des Umfangs, der Schwierigkeit
und des Zeitaufwandes flr die Amtshandlung festzusetzen. Sie darf die Kosten
des durchschnittlichen Verwaltungsaufwandes nicht Ubersteigen.

(5) Im Einzelfall kbnnen aus sozialen Griinden (Hartefall) Geblihren ermaBigt bzw.
kann von der Erhebung von Verwaltungsgebihren ganz abgesehen werden.

8 5 Gebiihr bei Ablehnung oder Zuriicknahme von Antragen und bei Widersprii-
chen

(1) Wird ein Antrag ausschlieBlich wegen Unzustandigkeit der Behérde abgelehnt,
wird keine Verwaltungsgebiihr erhoben. Dasselbe gilt bei Ricknahme eines Antra-
ges, wenn mit der sachlichen Bearbeitung noch nicht begonnen ist.

(2) Die vorgesehene Verwaltungsgebihr ermaBigt sich um ein Viertel, wenn

1. ein Antrag zuriickgenommen wird, nachdem mit der sachlichen Bearbeitung
begonnen, die Leistung aber noch nicht beendet ist,

2. ein Antrag aus anderen Griinden als wegen Unzustandigkeit abgelehnt wird
oder

3. eine Leistung zuriickgenommen oder widerrufen wird.

(3) Eine Geblhr fir einen Widerspruchsbescheid wird nur erhoben, wenn der Wider-
spruch zurliickgewiesen wird. Sie betragt hochstens die Halfte der Geblihr fir den
angefochtenen Verwaltungsakt.
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8§ 6 Gebiihrenpflichtige

(1) Zur Zahlung der Gebihr und zur Erstattung von Auslagen sind diejenigen ver-
pflichtet, die die Leistung beantragt oder veranlasst bzw. die Kosten durch eine
ausdrtckliche Erklédrung ibernommen haben.

(2) Mehrere Gebihrenpflichtige haften gesamtschuldnerisch.
(3) Auf die Geblhrenpflicht soll vor der Leistung hingewiesen werden.

8§7 Entstehung der Gebiihren und Erstattungspflicht sowie Falligkeit

(1) Die Gebuhr entsteht mit der Beantragung bzw. Veranlassung einer Leistung, im
Ubrigen mit der Beendigung der gebihrenpflichtigen Leistung.

(2) Die Verpflichtung zur Erstattung von Auslagen entsteht mit der Aufwendung des
zu erstattenden Betrages.

(3) Die Geblhren- und Auslagenerstattung sind fallig, wenn die Leistung beendet bzw.
der Antrag rechtswirksam zurlickgenommen wurde, soweit gesetzlich nichts ande-
res bestimmt ist.

(4) Eine gebihrenpflichtige Leistung kann von einer angemessenen Sicherheitsleis-
tung abhdngig gemacht werden.

§8 Inkrafttreten

(1) Diese Satzung tritt mit dem Tag nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

(2) Zugleich tritt die Verwaltungsgebihrensatzung der Stadt Neumiinster vom
19.11.2021 auBer Kraft.

Neuminster, den 02.07.2026

gez.

Tobias Bergmann
Oberblrgermeister

In Kraft getreten am 12.07.2026
Bereitgestellt im Internet am 11.07.2026
nach vorherigem Hinweis im Holsteinischen Courier am 11.07.2026
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Gebiihrentabelle

Die BezugsgroBe stellt regelmaBig die Zahl der Vorgange (Stiickzahl, Seitenzahl etc.) dar,
es sei denn, es wird auf etwas anderes hingewiesen (z. B. auf den zeitlichen Aufwand).

1. Gemeinsame Gebiihren fiir alle Bereiche (Fachdienste und Schulen), soweit es
sich um nicht bereichsspezifische Gebiihren nach Ziffer 2 handelt

Euro
1.1 Schriftliche Auskilinfte, Bescheinigungen, je nach Zeitaufwand, je ange- 4,50
fangene finf Minuten
1.2 Beglaubigungen 4,50
1.3 Vervielfdltigungen, die mit Fotokopier- oder dhnlichen Gerdten hergestellt
werden
- fUr die erste Seite 0,90
- flr jede weitere Seite 0,18
1.4 Ersatz-/Zweitausfertigungen von Bescheiden und sonstigen Schriftsti- 6,78
cken
1.5 Druckstiicke von Vorschriften, sonst. Schriftstiicken usw. je nach Zeitauf- 4,50
wand, je angefangene finf Minuten
2. Bereichsspezifische Gebiihren
2.1 Bereich Schulen
2.1.1 Ersatz-/Zweitausfertigungen von Abgangs- und Abschlusszeugnissen
2.1.1.1 geringer Prifaufwand 4,60
2.1.1.2 hoher Prifaufwand 18,40

2.2 Bereich Gesundheit

2.2.1 Amtliche Gutachten und Zeugnisse nach § 13 des Gesetzes iiber den offentli-
chen Gesundheitsdienst (Gesundheitsdienstgesetz - GDG)

2.2.1.1 (Amts-)arztliches Zeugnis oder Gutachten ggf. inkl. (amts-)arztlicher
Untersuchung je angefangene Viertelstunde fur das Tatigwerden

2.2.1.1.1 der Arztin/des Arztes 26,70

2.2.1.1.2 der/des Medizinischen Fachangestellten des Labors 14,25

2.2.1.1.3 der Verwaltungskraft 13,50

2.2.1.1.4 der Fachkraft fir Birokommunikation 13,80

2.2.1.2 (Amts-)arztliche Bescheinigung ohne Untersuchung und ohne gut- 24,40
achterliche AuBerung

2.2.1.3 (Amts-)arztliches Zeugnis und Formblattgutachten mit kurzer gut- 49,50
achterlicher AuBerung aufgrund bekannter Befunde

2.2.1.4 Ausstellen von Zweitschriften von (amts-) arztlichen Gutachten 12,66

2.2.1.5 Beglaubigung einer Bescheinigung fiir das Mitfihren von Betau- 10,80

bungsmitteln im Rahmen einer arztlichen Behandlung - Art. 75 des
Schengener Durchfiihrungsabkommens vom 19.06.1990 oder nach
internationalen Gesundheitsvorschriften
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Bereich Gesundheit (Fortsetzung)

9.1

Euro

2.2.2 Kenntnisiiberpriifung und Erlaubnis fiir Heilpraktiker (§ 2 Abs. 1i der ersten
Durchfiihrungsverordnung zum Heilpraktikergesetz, § 1 Heilpraktikergesetz)

2.2.2.1 Schriftliche Kenntnistiberprifung

2.2.2.2 Mindlich-praktische Kenntnisltiberprifung

2.2.2.3 Ricknahme des Antrags nachdem mit der sachlichen Bearbeitung
begonnen wurde, die Amtshandlung aber noch nicht beendet ist

2.2.2.4 Terminverschiebung zur mindlich-praktischen Kenntnistberprifung

2.2.2.5 Erlaubniserteilung nach erfolgter Kenntnistiberprifung, bei bestimm-

175,00
225,00
150,00

50,00
122,30

ten Personengruppen nach Aktenlage

2.2.3 Amtshandlungen nach § 9 des Gesetzes iiber den 6ffentlichen Gesundheits-
dienst (Gesundheitsdienstgesetz - GDG)

2.2.3.1 Ortsbesichtigungen zzgl. Sachleistungen bei Emissions- und Immissi-
onsmessungen und/oder Entnahme von Proben und Niederschrift, je
angefangene Viertelstunde fiir das Tatigwerden

2.2.3.1.1 der Arztin/des Arztes 26,70
2.2.3.1.2 des Gesundheitsingenieurs/der Gesundheitsingenieurin 19,95
2.2.3.1.3 des Hygienekontrolleurs/der Hygienekontrolleurin 16,65
2.2.3.1.4 der Fachkraft fir Birokommunikation 13,80

2.3 Bereich Bauen
2.3.1 Einsichtnahme in Bauakten / Hausakten

2.3.1 Vorbereitung und Unterstitzung bei der Einsichtnahme in Bauakten / 27,60
Hausakten (Aufbereitung und Bereitstellung der Akten), je angefan-
gene 30 Minuten

2.3.1.1 Fir das Anfertigen von Kopien bzw. Ausdrucken je Blatt (75g) im 1,84
Format DIN A4

2.3.1.2 Fir das Anfertigen von Kopien bzw. Ausdrucken je Blatt im Format 2,76
DIN A3

2.3.1.3 Fir das Anfertigen von Kopien bzw. Ausdrucken je Blatt im Format 3,68
DIN A2

2.3.1.4 Fir das Anfertigen von Kopien bzw. Ausdrucken je Blatt im Format 4,60
DIN A1l

2.3.1.5 Fir das Anfertigen von Kopien bzw. Ausdrucken je Blatt im Format 5,52
DIN AO

2.3.1.6 Scannen von Dokumenten und Bereitstellung Uber eine Cloud fir die 11,04
erste Seite

2.3.1.7 Scannen von Dokumenten und Bereitstellung Uber eine Cloud filr 1,84
jede weitere Seite in A4/A3

2.3.1.8 Scannen von Dokumenten und Bereitstellung Uber eine Cloud filr 3,68

jede weitere Seite >A3

2.3.2 Vergabe von Hausnummern
2.3.2 Vergabe von Hausnummern durch die Bauaufsicht pro Hausnummer 42,75

2.3.3 Gestattungsvertrag Gehwegiiberfahrt
2.3.3 Gestattungsvertrag fir die Herstellung einer Gehwegiberfahrt 241,50
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Bereich Bauen (Fortsetzung) Euro

2.3.4 Genehmigung und Abnahme von Entwdadsserungs- und Hausklidranlagen
2.3.4.1 Ein- und Zweifamilienhduser 196,05
2.3.4.2 Mehrfamilienhauser und sonstige Bauwerke 268,20
2.3.4.3 Anderungen bestehender Entwésserungsanlagen 139,25

2.3.5 Erteilung eines Zeugnisses nach § 28 Baugesetzbuch
2.3.5.1 Ohne Einbeziehung besonderen Stadtebaurechts 40,39
2.3.5.2 Unter Einbeziehung besonderen Stadtebaurechts 47,49

2.4 Bereich Zentrales Forderungsmanagement
2.4.1 Ausstellung einer steuerlichen Unbedenklichkeitsbescheinigung 9,03

2.5 Bereich Leichen- und Bestattungswesen

(Gesetz iiber das Leichen-, Bestattungs- und Friedhofswesen des Landes Schleswig-
Holstein (Bestattungsgesetz - BestattG))

2.5.1 Verldngerung bzw. Verkiirzung der Uberfiihrungsfrist gem. § 10 14,43
Abs. 1 BestattG

2.5.2 Ausstellung eines Leichenpasses gem. § 11 Abs. 5 BestattG 47,75

2.5.3 Erteilung einer Erlaubnis flr die Beférderung einer Leiche aus dem 14,43
Ausland nach Schleswig-Holstein gemaB § 11 Abs. 6 Satz 2 BestattG

2.5.4 Verlangerung oder Verklrzung der Bestattungsfrist nach § 16 Abs. 1 36,90
i.V.m. § 10 BestattG

2.5.5 Bestimmung einer Bestattungsfrist nach § 16 Abs. 2 BestattG 14,43

2.5.6 Verlangerung oder Verklirzung der Beisetzungsfrist nach § 16 Abs. 3 14,43
i.V.m. § 10 BestattG

2.5.7 Durchfiihrung der zweiten Leichenschau vor Einascherung sowie Aus- 73,34
stellen einer Freigabebescheinigung gem. § 17 BestattG

2.5.8 Genehmigung der Ausgrabung oder Umbettung einer Leiche 81,40

gem.§ 25 Abs. 1 BestattG
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